
	[bookmark: _Toc19636064]   学年第    学期实习归档目录

	班级：
	实训名称：
	
	

	任课教教师：
	
	
	

	序号
	项目
	是否齐全
	备注

	1
	教学实习大纲
	
	

	2
	实习计划书
	
	

	3
	实习指导书
	
	

	4
	实习环节记录
	
	

	5
	实习总结表
	
	

	6
	实习工作量分配统计表
	
	

	7
	学生成绩
	
	过程材料整理以及成绩评定标准

	8
	学生成果
	
	批改痕迹及封面评语

	9
	实习日记
	
	校外实习填写

	10
	实习实践学生须知
	
	校外实习填写

	按以上顺序整理归档





[bookmark: _Toc19636066]浙江水利水电学院实习计划书
实习（实训）名称： 
	部门 
	  
	专业及班级
	  

	人数
	人

	开始时间
	  
	结束时间
	  
	性质
	  校内（外） 
	天数
	     天

	具体地点
	 
	主带老师
	  




	关联课程
	 
	指导老师
	

	实训（实习）目的要求
	一、实习（实训）目的












二、实习（实训）要求
















 

	实训（实习）内容及进度安排
	

















	指导教材名称
	




	成果要求
	










	交通及其费用预算
	如有需要请填写



	备注
	

	主要仪器设备
	如有需要请填写


	主要耗材
	如有需要请填写






执笔编写教师：                 



教研室审批意见：



教研室主任（签名）                 日期     年    月      日

院审批意见：



教学院长（签名）                   日期     年    月      日


说明：按任务书的深度编写，“成果要求”栏写明成果考核评定方式，任务书不再编写。




[image: 浙江水利水电学院标志(黑白版)_副本]
[bookmark: _Toc469298846]
[bookmark: _Toc19636067]《  XXX(课程名称)   》指导书

( 适用专业              )





专业年级（班）：                               
指导教师（签字）：                             
教研室主任（签字）：                           
实习时间：                                    
编写日期：                                    


测 绘 科 学 与 技 术 学 院




一、目的和意义

二、实习内容

三、实习过程应重点关注的内容与注意事项

四、主要参考资料






























执笔编写教师：                




[bookmark: _Toc469298847][bookmark: _Toc19636068]测绘科学与技术学院实习实践环节记录
第   页  共   页                           编号：
	实践环节名称： 

	实习地点：

	指导教师： 

	参加人员：

	实习内容记要：






















	日期：    年     月     日    天气情况          记录者：           审定者：        


此表由指导教师如实填写。
[bookmark: _Toc19636069]浙江水利水电学院教学实习总结表
学院（部）         学年           学期
	课程代码
	
	课程名称
	

	专业、班级名称
	
	实习方式（分散/集中）
	

	实习地点
	分散实习不用填
	指导教师
	

	实习成绩
	总人数
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格

	
	
	人数
	百分比
	人数
	百分比
	人数
	百分比
	人数
	百分比
	人数
	百分比

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实习概况
	集中性实习列出各实习内容（包括任务、目标）和对应的实习地点、起止时间；分散性实习列出实习任务、需达到 的目标


	实习大纲执行情况
	指导方法、采取的措施、质量分析与评价











	典型经验和存在的问题
	

	对本实习的建议
	

	其它
	


填表说明：1、实习方式栏目选填“集中实习”和“分散实习”；2、本表由实习指导教师于成绩提交后两周内填写完毕，一式二份，一份交所在二级学院，一份指导教师本人留存。
填 表 人：            （二级学院单位盖章）
填表时间：        年     月



浙江水利水电学院

[bookmark: _Toc19636070]实习报告

（       学年      学期）




	课程名称： 
	                  

	班      级： 
	                  

	学      号： 
	                  

	姓     名： 
	                  




年   月   日

总分:        分    五级计分制:         
评阅教师签名：
评语：
首行缩进两字符，宋体小四，单倍行距（也可手写）




实习成绩评定参考标准

实习成绩按优秀、良好、中等、及格和不及格五级记分制评定。评分标准如下：
优秀：能很好地完成实习任务，达到实习大纲中规定的全部要求，实习报告能对实习内容进行全面、系统的总结，并能运用学过的理论对某些问题加以分析。在考核时能比较圆满地回答问题，并有某些独到见解。实习态度端正，实习中无违纪行为。
良好：能较好地完成实习任务，达到实习大纲中规定的全部要求，实习报告能对实习内容进行比较全面、系统的总结。考核时能比较圆满地回答问题。实习态度端正，实习中无违纪行为。
中等：达到实习大纲中规定的主要要求，实习报告能对实习内容进行比较全面的总结，在考核时能正确地回答主要问题，实习态度比较端正，实习中无违纪行为。
及格：实习态度比较端正，完成了实习的主要任务，达到实习大纲中规定的基本要求，能够完成实习报告，内容基本正确，但不够完整、系统，考核中能回答主要问题。实习中虽有一般违纪行为，但能深刻认识，及时改正。
不及格：凡具备下列条件之一者，实习成绩均为不及格。
1.未达到实习大纲规定的基本要求，未完成实习内容；
2.未参加实习的时间超过全部实习时间的三分之一及以上；
3.实习中有违纪行为，经教育不改，或有严重违纪行为。


	[bookmark: _Toc469298841][bookmark: _Toc19636071]实践环节教学工作量分配统计表

	实习（实训）名称
	

	实习（实训）时间及周数
	

	实习（实训）班级
	

	实习（实训）类别
	

	总教学工作量
	

	教学工作量分配

	教师姓名
	工作量（或人数）
	教师签名

	
	
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	实习负责教师签字：                         日期：


校外实习指导学时数

	类型
	学时数
	备注

	单班（2 名及以上教师）
	44 学时/周 ·班
	适用一届只招一个班。要求实习内容安排充足。

	2 个班（3 名及以上教师）
	35 学时/周 ·班
	要求实习内容安排充足。

	3 个班（4 名及以上教师）
	32 学时/周 ·班
	要求实习内容安排充足。


[bookmark: _GoBack]注：校外住宿的实习在此基础上每班每周增加 5 个学时，部分外出住 宿根据实际天数按比例计算。
独立安排的校内实习、实训、实验、课程设计指导学时数

	类型
	学时数
	备注

	室外实习、实验
	24 学时/周 ·班
	要求实习内容安排充足。

	其他
	22 学时/周 ·班
	要求实习内容安排充足。


本科毕业实习（含生产实习）指导学时数

	类型
	学时数
	备注

	集中安排
	同校外实习工作量计算方法
	带队教师数量必须符合相关 要求。要求实习内容安排充足。

	分散安排，85%以上学 生安排在校企合作企业
	指导教师：0.65 学时/周 ·人
联系校企合作实习岗位教师：0.05 学时/周 ·人
	要求在实习正式开始前 1周，向学院提交每位学生的实习单位，外出实习协议，落实所有学生的实习，否则学院不予批准，只能采用集中安排毕业实习的形式。

	分散安排
	0.65 学时/周 ·人
	


注：新一轮分配办法出台后，按新办法执行

[bookmark: _Toc19636072]校外实习要求

参加实习的学生要按照学校和专业的要求，制定实习计划。实习中要认真刻苦地钻研业务，注意将所学知识有机地运用到实际工作中，不断提高自己发现问题、分析问题、解决问题能力和动手能力；熟练地掌握各实习环节的业务，努力培养自己的独立工作能力。
参加实习的学生要自觉遵守实习单位的规章制度，做到不迟到不早退，不擅自离岗、串岗，服从指导教师分配，虚心好学，及时完成分配的任务。
参加实习的学生要认真记录实习中的所学、所想、所得，写好实习日记。实习日记原则上要求每日一记，具体可根据实际情况做相应调整，但日记总数不得少于实习时数的一半。实习结束后，就实习过程中遇到的问题以及收获完成实习报告。



[image: 浙江水利水电学院标志(黑白版)_副本]



[bookmark: _Toc19636073]实习日记手册

学院                     
专业                     
班级                     
姓名                     
学号                     


浙江水利水电学院



日期               星期                      天气
	主要实习目的




	主要实习内容







	学习到的成果







	总结





备注:装订成册。


[bookmark: _Toc19636074]测绘科学与技术学院实习实践环节学生须知
各位同学：
为保证实习顺利进行并达到预定的目标，特制定如下实习纪律，望各位同学知晓并严格执行。
1、严禁去海边、水库、山塘、河流、渠道、小溪等水体游泳、嬉水。
2、严禁擅自外出，凡离开实习住地的学生必须向带队老师书面请假。
3、进入参观区域，要绝对听从指导教师及实习单位管理人员的指挥。不得随意触动机器设备的按钮、手柄、开关等。
4、严禁随意掷石玩耍，不得损害当地农作物。
5、严禁互相追逐嬉闹，高声喧哗。 
6、严禁往窗外泼水、吐痰、丢弃杂物。
7、严格作息制度，注意个人卫生，保持宿舍整洁。
8、爱护公物，爱护实习仪器设备。
9、实习过程中，注意不要掉队，不要随意翻看他人的文件资料，不在值班椅上就座；
10、不要挤占实习单位的文娱活动室。
11、乘坐车、船应互相关照，严禁抢占座位，严禁头手伸出窗外。
12、尊重实习单位的技术人员和管理人员，并与实习住地的居民友善相处。 
13、尊敬老师，听从指导，虚心学习。 
14、妥善保管各种实习资料、图纸，认真做好实习笔记。
15、实习结束时、应按时集体返校。个别学生确需沿途下车者，必须事先办理请假手续，经实习领队教师批准方可下车离队。非寒暑假沿途离队者，应根据学生请假批准权限事先办理请假手续，实习领队教师不准越权批假。
15、遵守实习单位和学校制定的其它各项规章制度。
其它未尽事宜，由实习指导教师具体处理。
因违纪而酿成严重后果的，由本人承担一切责任。
实习期间不服从指挥，严重违纪者，该实习成绩按零分计算，并按学校相应的规章制度加以处理。
请同学阅后亲自签名并遵照执行（签名表附后）。
测绘科学与技术学院


附表：实习期间有关纪律阅知签名表
班级：                      
	学  号
	姓  名
	日  期
	学  号
	姓  名
	日  期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



班长（签名）：                    团支书（签名）             
	[bookmark: _Toc19636075][bookmark: _Toc436150795][bookmark: _Toc436153543][bookmark: _Toc436151369]测绘科学与技术学院实习期间讲座记录表

	
	
	

	讲座题目
	　

	讲座主要  内容
	　

	主讲者简况
	姓名
	　

	
	职称
	　

	
	工作单位
	　

	讲座时间
	　

	讲座地点
	　

	听讲师生
	　

	记录者（签名）
	　

	记录时间
	年      月    日



[bookmark: _Toc436150796][bookmark: _Toc436151370][bookmark: _Toc436153544]校外指导教师基本情况一览表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	现任职务或职称
	
	职业资格名称
	
	工作单位
	
	最高学历或学位
	


	承担的指导任务
	


注：请提供身份证、职称、职业资格与学历证书复印件

校外指导教师基本情况一览表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	现任职务或职称
	
	职业资格名称
	
	工作单位
	
	最高学历或学位
	

	承担的指导任务
	


注：请提供身份证、职称、职业资格与学历证书复印件

[bookmark: _Toc436150740][bookmark: _Toc436151314][bookmark: _Toc436153488]
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Zhejiang University of Water Resources and Electric Power





